پیوست شیوه نامه اجرای دوره‌ی دکتری (Ph.D) دانشگاه خوارزمی
(ویژه اعضا هیات علمی)

ماده 1- استاد هر یک از دروس دوره دکتری موظف است نمره درس مربوط را حداکثر 40 روز پس از زمان برگزاری امتحان از طریق سیستم اتوماسیون آموزشی اعلام و قطعی نماید. در غیر این صورت این امر تخلف آموزشی محسوب می‌شود و درج نمره، منوط به مجوز شورای آموزشی تحصیلات تکمیلی و تصمیم‌گیری آن شورا خواهد بود.
تبصره 1: عدم اعلام نمره در بازه زمانی مقرر و یا تغییر نمره درس منوط به درج در پرونده آموزشی استاد و کسر امتیاز از ماده 2 آیین‌نامه ارتقا اعضای هیئت‌علمی مطابق تصمیم شورای آموزشی تحصیلات تکمیلی خواهد بود

[bookmark: _Toc484182308]ماده 2- شرایط استاد راهنما و مشاور دوره دکتری
[bookmark: _GoBack]علاوه بر شرایط عمومی مندرج در آئین‌نامه آموزشی دوره دکتری تخصصی (Ph.D) مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، استادانی که راهنمایی اول رساله در دوره دکتری را به عهده می‌گیرند باید دارای شرایط زیر باشند.
2-1- عضو هیئت‌علمی تمام‌وقت دانشگاه باشند (حداقل استادیار).
2-2- حداقل دو پایان‌نامه در دوره کارشناسی ارشد راهنمایی کرده باشند.
2-3- حداقل دارای یک مقاله پژوهشی چاپ‌شده در دو سال اخیر
2-4-  تدریس حداقل یک درس در مقطع دکتری.
2-5- همخوان و همسو بودن موضوع رساله با زمینه تخصصی و سوابق تحقیقاتی استاد بنا بر تشخیص گروه و تأیید شورای دانشکده.
2-6- ظرفیت پذیرش دانشجو توسط استاد راهنما منطبق با دستورالعمل مصوب در شورای تحصیلات تكمیلی دانشگاه است. معاون آموزشی و مدیر گروه آموزشی دانشکده ملزم به رعایت سقف تعداد دانشجو در مقطع ارشد و دکتری برای هر عضو هیئت‌علمی می‌باشند. ضمناً در صورت رعایت نشدن سقف مجاز تعداد دانشجو، مدیر تحصیلات تکمیلی ملزم به حذف کد پایان‌نامه و رساله‌های بالاتر از سقف است.
تبصره 1: در مقطع دکتری با توجه به تعداد پذیرش دانشجو در هر دوره، ظرفیت و سقف اساتید با رعایت عدالت بین اساتیدی که دارای شرایط اخذ رساله می‌باشند، معلوم خواهد شد و به هر عضو هیئت‌علمی واجد شرایط یک رساله تعلق خواهد گرفت. در صورت وجود مازاد دانشجو نسبت به اساتید فوق، اساتید با مرتبه استاد تمام و دانشیار یک رساله اضافه می‌توانند اخذ نمایند که در اولویت اول به استاد و بعد به دانشیار تعلق خواهد گرفت؛ و در صورت مازاد بیشتر، به استادیار هم یک رساله به ترتیب پایه عضو هیئت‌علمی تعلق خواهد گرفت. در هر حالت تعداد دانشجویان دکتری تحت راهنمایی یک عضو هیئت‌علمی به‌طور هم‌زمان نباید از 3 دانشجو بیشتر باشد. در محاسبه ظرفیت چنانچه استاد راهنمای دوم خارح از دانشگاه باشد یک ظرفیت کامل محسوب باشد. 
تبصره 2: درصورتی‌که تعداد دانشجویان دکتری در هر دوره کمتر از اساتیدی دارای شرایط اخذ رساله باشد، اساتید فوق از دانشجویان دوره بعدی ظرفیت خود را پر خواهند کرد.
تبصره 3: استاد راهنما، می‌تواند از استاد راهنمای دوم از داخل یا خارج از دانشگاه نیز استفاده نماید و در آن صورت فقط یک استاد مشاور برای رساله تعیین خواهد شد.

تبصره 4: استاد مشاور با پیشنهاد استاد راهنما و تائید گروه آموزشی و شورای دانشکده با حداقل مرتبه استادیاری و مرتبط با موضوع رساله انتخاب می‌گردند.
تبصره 5: در موارد استثنایی و بروز موارد خاص دیگر، گروه تخصصی می‌تواند پیشنهاد خود را ارائه نماید که در این صورت و پس از تائید شورای دانشکده و تصویب شورای آموزشی دانشگاه قابل‌اجرا خواهد بود. مسئولیت اجرای این موضوع به عهده مدیر گروه و رئیس دانشکده است و نظارت بر حسن اجرای آن به عهده مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه است.
2-7- با توجه به این‌که پذيرش دانشجو منوط به موافقت كتبي يكي از اعضاي هیئت‌علمی واجد شرايط براي هدايت دانشجوست، دانشجوي پذیرفته‌شده زير نظر عضو هیئت‌علمی مربوط به‌عنوان استاد راهنما، فعاليت آموزشي و پژوهشي خود را آغاز نموده و ادامه خواهد داد.
 تبصره: چنان چه حداكثر تا دو نيمسال پس از شروع تحصيل دانشجو، استاد راهنما بنا به دلايلي از هدايت دانشجو منصرف شود، بايد تقاضاي كتبي خود را با توضيحات لازم به گروه ارائه نمايد تا موضوع در گروه و شوراي دانشكده بررسي و تصمیم‌گیری شود.
مسئولیت راهنمایی هر دانشجو از نخستین نیمسال تحصیلی بر عهده استاد راهنماست که به درخواست دانشجو از میان اعضای هیئت‌علمی دانشگاه خوارزمی با مرتبه‌ی استادیاری و بالاتر و با موافقت عضو هیئت‌علمی منطبق با دستورالعمل مصوب شرایط راهنمایی و مشاوره دانشجویان تحصیلات تکمیلی، در قالب ظرفیت عضو هیئت‌علمی تعیین می‌شود.
2-8- تا زمانی که استاد راهنما انتخاب‌نشده، مدیر گروه وظایف استاد راهنما را بر عهده دارد.
 2-9-در صورت نیاز، به پیشنهاد استاد راهنما (ی اول)، مسئولیت راهنمایی رساله‌ی دانشجو را دو استاد راهنما به‌طور مشترك، عهده‌دار می‌شوند، مشروط بر این‌که راهنماي «اوّل» یا «اصلی» حداقل 60 درصد مسئولیت هدایت رساله را بر عهده داشته باشد.
 2-10- انتخاب استاد راهنمای دوم به پیشنهاد استاد راهنمای اوّل و موافقت گروه و شورای دانشكده از میان متخصصان عضو هیئت‌علمی داخل یا خارج از دانشگاه امکان‌پذیر است.
 2-11-در صورت نياز، به پیشنهاد استاد راهنما (اول) و موافقت شورای گروه و دانشکده، یک یا دو استاد مشاور از میان متخصصان عضو هیئت‌علمی داخل یا خارج از دانشگاه یا متخصصان حرفه‌ای مرتبط با رشته تحصیل دانشجو تعیین می‌گردد.

[bookmark: _Toc484182309]ماده 3- شرایط تدریس در مقطع دکتری
اعضاء هیئت‌علمی که در دوره‌های تحصیلات تکمیلی تدریس می‌کنند علاوه بر شرایط عمومی مندرج در آئین‌نامه آموزشی دوره دکتری تخصصی (Ph.D ) مصوب وزارت علوم تحقیقات و فن‌آوری باید دارای شرایط زیر باشند:
3-1- داشتن حداقل دو سال سابقه تدریس مستقل در مقطع کارشناسی ارشد به همراه اخذ ترفیع سالیانه و به پایان رسانیدن راهنمایی یک پایان‌نامه در مقطع کارشناسی ارشد.
3-2-  داشتن رضایت گروه آموزشی و اخذ حدنصاب در ارزشیابی دانشجویان
در شرایط برابر اولویت با اساتیدی است که:
· درس‌های پیش‌نیاز را تدریس کرده باشند.
· سابقه تدریس آن‌ها در آن زمینه بیشتر باشد.
· تعداد مقالات چاپ‌شده و یا پذیرفته‌شده قطعی آن‌ها بیشتر باشد.
· تعداد پایان‌نامه‌ها و رساله‌هایی که در ارتباط با آن درس راهنمایی کرده‌اند بیشتر باشد.
· همخوان و هم سو بودن درسی که تدریس می‌کنند با زمینه تخصصی و سوابق تحقیقاتی استاد بنا بر تشخیص کمیته تخصصی گروه
ماده 4- امتیاز اجرایی نماینده تحصیلات تکمیلی
امتیاز اجرایی نماینده تحصیلات تکمیلی در جلسات دفاع دکتری و ارشد حسب مصوبه هیات ممیزه دانشگاه تعیین خواهد شد. 
